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Passer une commande JBE 

Pour passer une commande, vous trouverez le lien sur LOTUS dans la barre de menu à gauche. 

 

 

Cliquez sur nouvelle commande  

 

Rentrez le nombre de produits voulus. 

Les quantités prennent compte des différents conditionnements (par exemple, les livres ne peuvent se commander 

que par 26 parce qu’ils sont livrés par carton de 26) 
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Le montant de chaque ligne apparaît en dessous et le montant global apparait en bas de la page. 

Une fois la commande finalisée, cliquez sur « enregistrer » 

Pas de panique, vous pourrez la modifier par la suite 

 

Votre commande apparaît dans « Mes commandes en cours ». Vous pouvez la modifier, la supprimer ou la 

confirmer.  

 

 

 

 

 

 

Une fois que la commande est confirmée, vous ne pouvez plus la modifier. Nous recevons un mail automatiquement 

et nous pouvons la mettre en préparation si tout est bon au niveau des quantités. 

Vous pouvez suivre en temps réel votre commande 


